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Smérnice COMPLIANCE

Spolenost SAMOHYL MOTOR a.s. je presvédéena, ze ekonomicky uspéch je udrzitelny pouze tehdy, pokud
bude zajisténo jednani v souladu s pravidly, a proto vénuje zvlastni pozornost povinnosti dodrzovat pravni
a interni predpisy, etické a dalsi pravidla dobrovolné pfijatd koncernem Volkswagen a spole¢nosti Skoda Auto.
Zéasady compliance se neomezuji pouze na obchodni vztahy, ale vztahuji se na vSechny Cinnosti uvniti i vné
spolecnosti. Timto pfistupem dava spolecnost najevo, Ze jeji jednani bude odpovidat pozadavkiim pravnich
a etickych pravidel platnych mimo jiné pro hospodarskou soutéz, financ¢ni a danovy sektor, ochranu zivotniho
prostiedi a zaméstnanecké vztahy vetn€ zajisténi rovnych pfilezitosti.

Pro spole¢nost znamena program compliance pfedevsim to, Ze budou jeho pracovnici vedle stavajicich zakont
dodrzovat moralni principy, které Siroce presahuji jejich ramec. Tyto principy jsou shrnuty ve vlastnich zasadach
chovani a plati pro vSechny urovné spolecnosti. Vlastni kodex vychazi z koncernového zpracovani (Code of
Conduct = eticky kodex), s kterym se nase spoleCnost ztotoziuje. Své vztahy s dodavateli fidi spole¢nost
v souladu s podminkami, které vychazi z koncernového zpracovani (Kodex pro obchodni partnery) a s nimz
se ztotoziujeme.

Nase zasady chovani (Eticky kodex) poskytuji vSem zaméstnanciim navod, ktery shrnuje podstatné zakladni
principy chovéni a hodnoty a podporuje je pfi zvladani pravnich a etickych vyzev v kazdodenni praci. Tyto zasady
chovani pfedstavuji zavazny soubor pravidel, ktery plati pro vSechny zaméstnance a ¢leny organt spolecnosti a za
jejichz dodrzovani je odpovédny kazdy jednotlivec. Spole€nost se ztotoziuje s férovym a Cestnym jednanim v
souladu s témito pravidly a zavazujeme se k dodrzovéani obsahu déle uvedenych zasad chovani. Zaddame kazdého
zameéstnance spolecnosti bez ohledu na pracovni pozici ¢i zafazeni, aby se podrobné seznamil se zdsadami chovani
a pouzil je jako zakladni vychodisko pfi rozhodovani v etickych a pravnich otdzkéach v kazdodenni praci.

Lidska prava a rovné zachazeni

Dodrzujeme, chrdnime a podporujeme platné piedpisy na ochranu lidskych prav a prav déti, odmitame jakékoli
vyuzivani détské prace, nucené a povinné prace i jakoukoli formu moderniho otroctvi. To plati nejen uvniti nasi
spolecnosti, ale také i pro chovani naSich obchodnich partnerd a nase chovani vici nim.

Priklad: I ty, jako zaméstnanec, miizes prispét k dodrzovani lidskych prav. Respektuj lidska prava jako zdkladni
milnik a pozorné si vSimej porusovani lidskych prav, ke kterym miize v tvém okoli dochazet. Pokud se v tvém
pracovaim prostiedi objevi jakékoliv naznaky porusovani lidskych prav, zajisti, aby bylo jejich porusovani
zamezeno, resp. zabranéno. Pokud to bude nutné, informuj o této skutecnosti svého nadrizeného nebo osobu k
tomuto urcenou.

Podporujeme rovné zachazeni, slusné a tolerantni jednani. VSem poskytujeme stejné Sance. Nikoho
nediskriminujeme a nestrpime jakoukoli diskriminaci na zéklad¢ etnické, ¢i narodnostni piislusnosti, pohlavi,
vyznani, veéku, postiZzeni, sexudlni orientace, barvy pleti, politickych postojti, socidlniho pvodu ¢i ostatnich
zékonem chranénych znakl. Vybér, zatazeni a povySovani nasich zaméstnanci probiha vylu¢né na zéklad¢ jejich
kvalifikace a schopnosti.

Priklad: Dodrzuj zasady rovnosti prileZitosti a rovného zachdzeni a nabddej ostatni v tvém okoli ke stejnému
chovani. Pokud zjistis poruSovani zasad rovnosti prilezZitosti a rovného zachdazeni, upozorni danou osobu na
nevhodné chovani. Pokud by tvé upozornéni nemélo primy dopad na zménu chovani dané osoby, nahlas pripad
osobé k tomuto urcené.

Korupce, uplaceni, prani Spinavych penéz

Kli¢em k naSemu uspéchu je kvalita naSich vyrobkt a sluzeb. Korupci v Zadném pfipadé nebudeme tolerovat.
Korupce ma mnoho podob (penézité a vécné dary, pozvanky, sponzorské dary apod.). Proto bojujeme proti korupci
a transparentnimi procesy se snazime eliminovat jednani, ktera by vzbuzovala, byt jen dojem korup¢niho jednani.
Podplatitelnost zaméstnanct $kodi podniku i jeho zakaznikiim a poskozuje i dobrou povést spolecnosti. Zakazuje
se pozadovat, pfijimat, nabizet nebo davat pfimé ¢i nepfimé Uplatky. Naproti tomu je dovoleno Ucastnit se
obvyklych obchodnich obédl a pohosténi, jakoz i pfijimat a davat pozornost ve forme¢ malych vécnych darku.
Peclivé provéiujeme identitu zdkaznikti, obchodnich partnert a dalSich externich subjektti, se kterymi chceme
uzavirat obchody. Nasim deklarovanym cilem je udrzovat obchodni vztahy pouze se seridéznimi partnery, jejichz
podnikatelska ¢innost je v souladu se zakonnymi ptedpisy a jejichz provozni prostiedky jsou legitimniho ptvodu.
Doslé platby bez zbytecného odkladu piifazujeme odpovidajicim plnénim a provadime zati€tovani, ¢imz zajistime
transparentnost vSech penéznich toki.

Priklad: Nikdy nepodplacej nikoho jiného a nenechavej se nikdy podplatit, a to primo ¢i neprimo. Pred tim, nez
prijmes ¢i poskytnes néjaky dar, pozvani ¢i pohosténi se na viastni odpovédnost informuj o internich predpisech v
této oblasti. Pokud budes mit nejaké podezreni tykajici se korupce, nahlas ho neprodlené nadrizenému nebo na
kontakty k tomu urcené v zaveérecné kapitole.
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Ugetnictvi, finanéni vykaznictvi, dané a celni zaleZitosti

Jsme si védomi své spolecenské odpovédnosti pfi plnéni danovych a celnich povinnosti a vyslovné se hlasime k
dodrzovani narodnich a mezinarodnich pravnich piedpisti. Veskeré tcetni transakce provadime v souladu se
zékonnymi podminkami pro ucetnictvi, financni vykaznictvi ¢i celni zélezitosti. Danové i celni povinnosti a
odvody jsou provadény zodpoveédn€ a v€as. Nasi nejvyssi zdsadou je transparentnost a korektnost. Hospodateni
spole¢nosti a dodrzovani vSech pravidel prochazi kontrolou nezavislého auditora.

Priklad: Veskeré procesy organizuj tak, aby mohla byt vSechna obchodni financni i celni data zaevidovana do
evidence spravné a vcas. V pripadé dotazii, které se tykaji spravné evidence dat, se obrat na svého nadrizeného
nebo na prislusné financni oddéleni. Zauctovani rozhodné provadejte podle zdkonnych pozadavki. Veskeré
transakce museji byt v uicetnictvi evidovany v souladu s predpisy obchodniho a dannového prava, protoze ucetnictvi
predstavuje zaklad pro danové priznani. Chyby v ucetnictvi tak mohou vést k chybnym danovym priznanim a
zavaznym danovépravnim a celnépravnim dusledkiim pro spolecnost a pro odpovédné pracovniky.

Bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci, zaméstnanost

Dbame na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci vSech naSich zaméstnanct v ramci aktualné platnych
zakonU a ustanoveni. Pravidelné zajistujeme proskoleni vSech zaméstnancti. Dodrzujeme stanovena pravidla,
pouzivani ochrannych prostiedki a ochrannych odévii, dodrzovani pracovni doby a piestavek na oddech a
odpocinek, provadéni zdravotnich prohlidek, zajisténi kontrol a revizi vybranych strojii a zafizeni, pravidelnych
kalibraci naradi a pracovnich prostredki atd.

Zasazujeme se o to, aby vSichni na$i zaméstnanci méli fadné sjednané pracovni smlouvy vcetné pracovnich
podminek. Netolerujeme zadné ilegalni zamé&stnavani a praci nacerno.

Priklad: Dodrzuji predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pri prdci. Nikdy neohrozuji zdravi a
bezpecnost svych kolegii ¢i obchodnich partneri. V ramci svych oprdavnéni ¢inim veskerd primérena opatreni
predepsand zdkonem, aby mé pracoviste stile umoznovalo pracovat bezpecné. Dobrovolnym vyuzivanim
preventivnich opatreni a opatieni na podporu zdravi aktivne prispivam k udrZeni a podpore svého zdravi.
V pripadé jakychkoli zjisténi ihned informuji svého nadrizeného.

Stiret osobnich zajmu

Soukromé zajmy se nesmi prosazovat na tikor spolecnosti. Respektujeme osobni zajmy a soukromy zivot nasich
kolegt. Klademe vsak velky diiraz na to, abychom pfedchézeli konfliktim mezi soukromymi a obchodnimi zajmy,
a to 1 pfi pouhé pravdépodobnosti jejich mozného vzniku. Rozhodujeme se vyhradné na zakladé vécnych kritérii
a nenechavame se ovlivnit osobnimi zajmy a vztahy.

Priklad: Snaz se zabranit jakémukoliv stretu zajmii, a to pravdépodobnému i skutecnému, a tento stret zajmii oznam
svému nadrizenému a prislusnému osobnimu oddéleni. Spolecné pak nalezneme reseni, které nebude mit negativni
dopad na zdajmy nasi spolecnosti.

Ochrana zivotniho prostiedi

Jako spolecnost neseme odpovédnost za ekologicnost a trvalou udrzitelnost produktti, lokalit a sluzeb.
Upftednostiiujeme ekologické, pokrokové a efektivni technologie a prostfedky. Dbdme na nakladani se zdroji a
energii ucelné a usporné a dodrzovani zékonti a pravidel ochrany Zivotniho prostfedi. Stardme se o to, aby nase
aktivity méli co nejmensi dopad na zivotni prostiedi, tfidime odpad a nechavdme ho ekologicky likvidovat.
Priklad: V ramci tvé cinnosti dbej na otazky ochrany Zivotniho prostiedi a zachazej uicelné a Setrné s prirodnimi
zdroji. Zajistuj, aby tvé cinnosti mély co nejmensi negativni dopady na zZivotni prostredi, a aby probihaly v souladu
se zakony a predpisy ochrany Zivotniho prostredi.

Komunikace a marketing

Klademe dtiraz na jasnou a otevienou komunikaci se zaméstnanci a obchodnimi partnery. Kazdy zaméstnanec je
odpovédny za dodrzovani internich pravidel pii komunikaci, z divodu zaru¢eni jednotné a konzistentni prezentace
celé spolecnosti a autorizované sité. Pfitom kazdy nas pracovnik respektuje praci svého obchodniho partnera a

rvro e

vazi si jeho profesniho a osobniho vystupovani.

Komunikace a procesy se subjekty statni spravy

Ve styku s vefejnymi Ciniteli a volenymi zastupci, vladami, statnimi organy a ostatnimi vefejnymi institucemi
Casto plati zvlastni pravni podminky, pfi¢emz uz jednotliva jejich poruSeni mohou mit zavazné nasledky a mohou
mit trval omezit nebo zcela znemoznit nékteré Cinnosti spolecnosti.

Nase kontakty s vefejnymi Ciniteli a volenymi zastupci realizuji k tomu urceni zaméstnanci spolecnosti, kteti se
pii své Cinnosti prisné fidi pravem a zakonem a pfislusnymi internimi normami pro zamezeni stfetu zajmu a
korupce. Neposkytujeme ani ,,facilitation payments®, tedy platby vefejnym ciniteliim, abychom urychlili rutinni
ufedni ukony. Jsme si védomi, Ze ve styku s vefejnymi objednateli plati obzvlast’ ptisna pravidla, a pravidelné se
o nich informujeme.
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Priklad: Vite, Ze jisty statni orgdn planuje vypsat verejnou soutéz na velkou zakazku. Uvazujete, Ze pozadate
pracovnika statniho organu, kterého uz zndate diky drivéjsimu projektu, aby verejnou soutéz koncipoval tak, aby ji
vyhral spolecnost. Bezpodminecné upustte od svého zaméru. Takovéto ovliviiovani by bylo nezakonné.

Nakup zbozi a sluzeb pro vetejny sektor — Verejné zakdzky pro subjekty statni spravy podléhaji a fidi se zakonem
¢. 134/2016 Sb. (o zadavani vetejnych zakdzek, v platném znéni). Spolec¢nost se vybérovych fizeni na nakupy
zbozi a sluzeb pro vetejny sektor ti€astni. Vedouci pracovnici spolecnosti sleduji vyhlasena vybérova fizeni organy
statni spravy. Na zaklad€ prostudovani obsahu vybérového fizeni a zhodnoceni pfedmeétu a mista plnéni rozhoduji,
zda se jednotlivych Fizeni firma ucastni &i nikoliv. Zvefejnéni vybérového tizeni ve statni spravé v Ceské republice
je proces, ktery zajiStuje transparentnost a rovné piilezitosti pro vSechny uchazece. Vybérova fizeni jsou
vyhlaSovana na tifedni desce piislusného sluzebniho ufadu a také v informacénim systému o statni sluzbé.

Na zéaklad¢ zvetejnénych podminek a kritérii pro jednotliva vybérova fizeni vypracovava spolecnost nabidky.
Koordinaci a vypracovani nabidky fidi vedouci pracovnici dle druhu poptavaného zbozi ¢i sluzeb. Kone¢nou
nabidku schvaluje a podepisuje piedseda piedstavenstva.

V ptipade, ze se spolecnost stane vitézem vybérového fizeni, uzavira se subjektem statni spravy Smlouvu o
dodavkach zbozi ¢i sluzeb se stanovenymi podminkami dle nabidky ve vybérovém fizeni. Jednotliva dil¢i plnéni
podléhaji kontrole vedoucich pracovnikii spolec¢nosti, aby byla co do rozsahu plnéni a vySe Gctované ceny
v souladu s uzavienou smlouvou.

Ochrana osobnich tidajui, bezpecnost a ochrana informaci, znalosti a duSevniho vlastnictvi

Chranime osobni tidaje zaméstnancil, zakaznikd, dodavatelii, obchodnich partnerti. Osobni tidaje shromazd'ujeme,
zpracovavame, vyuzivame a ukladame pouze v souladu se zakonnymi pozadavky a duchu smérnic o GDPR.
Vsechny ¢asti systému pro zpracovani osobnich idaji jsou zabezpeceny tak, aby byla zajisténa dtvérnost,
integrita, dostupnost, prokazatelnost a odolnost chranénych informaci a aby se zabranilo neopravnénému internimu
a externimu vyuziti. V piipad€ pochybeni se obratime na osobu odpovédnou za GDPR v nasi spole¢nosti nebo na
specializovana pracovisté UOOU. Pii své praci se budeme fidit vyhradn& nagimi smérnicemi GDPR.
Dodrzujeme pravidla a smérnice pro bezpecnost IT systémi, pracujeme pouze se zabezpecenymi daty a softwary,
vSechny dulezité pfistupy jsou chranény heslem.

Zaméstnaneci nesmi neopravnéné poskytnout interni obchodni, provozni ¢i technické informace tfetim osobam.

Prevence proti porusovani piredpisii, 0znamovaci systém
Zadny zaméstnanec, ktery s ¢estnym umyslem oznamil poruseni smérnice Compliance a ktery se sim neprovinil,
se nemusi za své jednani obéavat postihti. Dodrzovani zakonnych pfedpist a internich pravidel je nasi nejvyssi
prioritou. Usp&ch nasi spoleénosti je zalozen na bezihonnosti a dodrzovani pfedpist. Pro splnéni téchto standardii
je dilezité dozveédet se o potencidlnim pochybeni zaméstnancti nebo dodavateld a zastavit je.
Klicovym pilifem naSeho oznamovaciho systému je zasada procesni spravedlnosti. Zarucuje také maximalni
moznou ochranu oznamovatell, osob, kterych se to tykd, a zaméstnanct, ktefi se podileji na vySetfovani
oznameného pochybeni. To zahrnuje také nabidku moZznosti anonymniho oznameni a komunikace. Ujistujeme, Ze
nebudeme provadét zadné kroky k identifikaci anonymnich oznamovatell, ktefi nezneuzivaji na§ oznamovaci
systém. Odvetna opatieni vii¢i oznamovatelim a vSem osobam, které ptispivaji k vySetfovani nebudou tolerovana.
Osoby, které jsou s pfipadem néjakym zplsobem propojeny, jsou povazovany za nevinné, dokud se poruseni
zékona neprokaze. Vysetfovani kazdého oznameni bude probihat s maximalni didvérnosti. Informace budou
zpracovany spravedlivym, rychlym a chranénym postupem. Nejprve obdrzite potvrzeni o piijeti, poté¢ bude vase
oznameni posouzeno. To zahrnuje shromazdéni faktl zejména od oznamovatele. Pokud toto prvotni vyhodnoceni
prokaze divodné podezieni na poruseni predpist, bude zahajeno vySetiovani. Vysledky Setfeni se vyhodnoti
a doporuci ptislusna opatieni. Informace o stavu a vysledku fizeni vam budou poskytnuty bez zbyte¢ného odkladu.
O vysledcich Setfeni bude informovany odpovédné zaméstnanec, ktery zalezitost odpovidajicim zpisobem
zpracuje. To zahrnuje zejména piijeti nezbytnych opatfeni k minimalizaci nebo ukonceni porusovani a/nebo rizik.
Prvnim kontaktnim partnerem v piipadé¢ dotazi ¢inejasnosti ohledné zasad chovani je nadiizeny nebo zaméstnanec
personalista. V pfipad¢ dalsich dotazi je navic k dispozici tzv. Compliance Officer a nasledujici poradenské misto
pro zalezitosti compliance: e-mail compliance@volkswagen.de nebo compliance@skoda-auto.cz.
Podéni podnétu prostiednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
Oznamovaci systém nabizi rizné kandly pro nahlaSeni potencialniho pochybeni zaméstnancti, které umoziiuji
rychlé pfezkoumani a ptipadnou reakci nasi spole¢nosti, a to prostiednictvim:
e cmailové adresy - oznameni@samohyl.zlin.cz;
o telefonického kontaktu - + 420 577 616 337, na povéienou osobu od pond¢li do patku od 9:00 do 16:00;
e postovni zasilky - na adresu zaméstnavatele SAMOHYL MOTOR a. s., tfida Tomase Bati 642, Pr$tné, 763 02
Zlin, k rukam pftislusné osoby;
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e osobniho jednani - po pfedchozi pisemné ¢i telefonické domluve s piislusnou osobou.
Podéni podnétu prostiednictvim vnéjsiho oznamovaciho systému

Prostiednictvim vySetiovaciho ttvaru Volkswagen AG (Skoda Auto a Porsche CR):

e centralni prosSetfovaci organ Volkswagen AG:

» na mezinarodnim bezplatném tel. Cisle: +800 444 46300 (pokud vas telefonni operator nepodporuje
bezplatnou sluzbu, mizete volat na zpoplatnéné ¢islo: +49 5361 946300), 365 dni v roce, 24 hodin denng;
na online adrese (zde miZete podnéty podavat i anonymné) https:/www.bkms-system.com/vw;
postou na adresu Volkswagen AG, Central Investigation, Office Mailbox 1717 Berliner Ring 2 38436
Wolfsburg, Germany;
na e-mailové adrese io@volkswagen.de;
osobng, schiizku si domluvte piedem na e-mailové adrese io@volkswagen.de;

e VW (Porsche Ceska republika s.r.0.):
tel. ¢isle + 420 800 050 833, je tfeba zadat i kod spolecnosti Porsche 122333;
na online adrese (zde mizete podnéty podavat i anonymné) https://goto.speakup.report/phs
postou na adresu Aufkliarungs-Office, Brieffach 1717, 38436 Wolfsburg, Germany;
prostiednictvim e-mailové adresy io@volkswagen.de;
osobng, schtizku si domluvte piedem prostfednictvim e-mailové adresy io@volkswagen.de;
ombudsman https://www.ombudsmen-of-volkswagen.com/, externi pravnik, ktery poskytuje poradenstvi
ohledné oznamovaciho systému nebo zajistuje, aby byla oznameni od oznamovatelli na pfani anonymné
pfedavana vysetfovacimu utvaru;
e Skoda Auto podpora:
» postou na adresu Governance, Risk & Compliance, tf. Vaclava Klementa 869, Mlada Boleslav 11, 293 01
Mlada Boleslav;
» na e-mailové adrese compliance(@skoda-auto.cz;

YV VY
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Prostiednictvim Ministerstva spravedInosti muze byt podle zakona ¢. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovateld
ucinéno oznameni ustné nebo pisemné:

e podrobnéjsi informace o zpisobu podani ozndmeni naleznete na: https://oznamovatel.justice.cz;

e podat ozndmeni Ize zde https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.

Ve Zlin¢ dne 1. fijna 2024
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